Zarzadzenie Nr 8/2020
Dyrektora Szkoty Podstawowej im. Marii i Michata Krukierkéw w Réwnem

z dnia 25 maja 2020 r.

W sprawie sposobu przygotowania, organizacji i przebiegu egzaminu ésmoklasisty

Na podstawie:

e USTAWA z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2019 r. poz. 1481, 1818 i
2197)

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 maja 2020 r. w sprawie
szczegdlnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek
systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-
19 (Dz.U. 2020 poz. 891)

w celu zapewnienia wiasciwego, przygotowania , organizacji i przebiegu egzaminu ésmoklasisty
okresla sie nastepujgce zasady i procedury postepowania w zakresie:

§1

Zasady informowania i przekazywania wiadomosci w odniesieniu do organizacji i przeprowadzania
egzaminu ésmoklasisty.

1. Organizacje procesu informowania i przekazywania zdajgcym egzaminy oraz ich rodzicom
i nauczycielom okreslajg ,Procedury obiegu informacji podczas przygotowania i
przebiegu egzaminu ésmoklasisty.

2. Procedury stanowig zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

3. Prosze wszystkich zainteresowanych o zapoznanie sie z w/w procedurami i stosowania
ich w praktyce.

§2

Opracowania i wdrozenia procedur organizacji i przebiegu egzamindw zawierajgce rozwigzania w
zakresie:

Procedur przygotowania egzaminu uwzgledniajace:
. Dziatania informacyjne (zdajacy, rodzice, nauczyciele, srodowisko).

. Sposdb powotywania i szkolenia zespotow egzaminacyjnych/nadzorujgcych.



. Czynnosci przewodniczacego zespofu egzaminacyjnego i ich terminarz.
Procedur przeprowadzania egzaminow:

. Procedury postepowania w czasie przeprowadzania egzamindéw (zadania zespotéw
nadzorujgcych, przewodniczgcych tych zespotéw itp.)

J Informacja o trybie i terminie ogfaszania wynikow egzamindw.

1. Organizacje procesu przygotowania i przeprowadzania egzaminu ésmoklasisty opisujg
,Procedury organizacji i przebiegu egzaminu ésmoklasisty”.

2. Procedury stanowig zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

3. Prosze wszystkich zainteresowanych o zapoznanie sie z w/w procedurami i stosowania
ich w praktyce.

§3
Opracowania i wdrozenia procedur bezpieczenstwa epidemicznego podczas organizacji
egzaminow.

1. W celu zapewnienia bezpieczenstwa epidemiologicznego zdajgcy egzamin dsmoklasisty
w okresie epidemii COVID-19 zostajg opracowane i wdrozone w zycie ,,Procedury
bezpieczenstwa epidemicznego obowigzujgce podczas organizacji i przeprowadzania
egzaminu ésmoklasisty”.

Procedury stanowig zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.
Prosze wszystkich zainteresowanych o zapoznanie sie z w/w procedurami
i stosowania ich w praktyce.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Rowne, dn. 25 maja 2020r.

Dyrektora szkoty
Katarzyna Reczkowska-Buryta



Zatacznik nr 1 do zarzadzenia dyrektora nr 8 z dnia 25 maja 2020 r.

Zasady informowania i przekazywania wiadomosci w odniesieniu do organizacji i przeprowadzania
egzaminu ésmoklasisty.

1. W celu wtasciwego i skutecznego przekazywania informacji odnoszgcych sie do
organizacji i przeprowadzania egzaminu osmoklasisty okresla sie nastepujace sposoby
publikowania i przekazywania informacji zdajgcym i ich rodzicom.

2. Wszystkie informacje dotyczgce organizacji egzaminu bedg prezentowane na stronie
internetowej szkoty w zaktadce: EGZANIM OSMOKLASISTY.

3. Informacje szczegdtowe odnoszgce sie do konkretnego ucznia bedy przekazywane
poprzez wiadomos¢ w dzienniku elektronicznym.

Mozliwa jest rowniez telefoniczna droga kontaktu ze zdajgcymi.

5. Informacje podawane na stronie internetowej przesytane bedg rowniez do zdajacych za
posrednictwem funkcji komunikacyjnych dziennika elektronicznego.

6. Informacje do nauczycieli przesytane bedg drogg elektroniczng na adresy e-mailowe
nauczycieli.

7. Dopuszcza sie rowniez kontakt telefoniczny w przypadku sytuacji nie cierpigcych zwtoki.
Wszystkich uczestniczagcych w procesie egzaminéw zewnetrznych zobowigzuje sie do
utrzymania statego kontaktu ze szkotg. (Biezgce sprawdzanie skrzynek e-mailowych,
strona www.szkoty, dziennika elektronicznego, telefonéw).
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Zatgcznik nr 2 do zarzadzenia dyrektora nr 8 z dnia 25 maja 2020 r.

Procedury organizacji i przebiegu egzaminu ésmoklasisty.
Egzamin dsmoklasisty jest przeprowadzany w formie pisemnej.
Egzamin dsmoklasisty obejmuje nastepujgce przedmioty:
a. jezyk polski
b. matematyke
c. jezyk obcy nowozytny.
Egzamin ésmoklasisty z kazdego przedmiotu jest przeprowadzany innego dnia.
Pierwszego dnia jest przeprowadzany egzamin z jezyka polskiego, ktory trwa 120 minut.
Drugiego dnia jest przeprowadzany egzamin z matematyki, ktory trwa 100 minut.
Trzeciego dnia jest przeprowadzany egzamin z jezyka obcego nowozytnego, ktory trwa 90
minut.
Do czasu trwania egzaminu osmoklasisty z kazdego przedmiotu nie wlicza sie czasu
przeznaczonego na sprawdzenie przez ucznia poprawnosci przeniesienia odpowiedzi na karte
odpowiedzi (5 minut).
Do egzaminu ésmoklasisty z jezyka obcego nowozytnego uczen lub stuchacz przystepuje z
tego jezyka obcego nowozytnego, ktdrego uczy sie w szkole w ramach obowigzkowych zajeé
edukacyjnych.
W czerwcu 2020 r. na stronie tytutowej arkuszy egzaminacyjnych wydrukowana bedzie data
przeprowadzania egzaminu, w jakiej egzamin dsmoklasisty z danego przedmiotu miat sie
planowo odby¢ w kwietniu 2020 r., tj.
egzamin o6smoklasisty z jezyka polskiego: 21 kwietnia2020 r. —egzamin odbedzie sie 16
czerwca2020 .
egzamin 6smoklasisty z matematyki: 22 kwietnia 2020 r. —egzamin odbedzie sie 17czerwca
2020r.
egzamin 6smoklasisty z jezyka obcego nowozytnego: 23 kwietnia 2020 r. — egzamin odbedzie
sie 18 czerwca 2020 r.
Do przeprowadzenia egzaminu dsmoklasisty z jezyka obcego nowozytnego wykorzystuje sie
rowniez ptyte CD do sprawdzenia umiejetnosci rozumienia ze stuchu (nie dotyczy egzaminu
dla uczniéw stabostyszacych i niestyszgcych). Na ptycie znajdujg sie dwukrotnie nagrane
teksty, polecenia i przerwy na wykonanie zadan. Na kazdg sale egzaminacyjng przewidziana
jest jedna ptyta.

. Niezbedne jest, aby szkota dysponowata:

liczba sal zapewniajgcg odpowiednie warunki dla wszystkich zdajgcych, przygotowanych
zgodnie z zasadami okreslonymi w Wytycznych
osobng salg / osobnymi salami dla korzystajgcych z pomocy nauczyciela wspomagajgcego lub
korzystajacych z urzadzen, ktére mogg zaktdcaé prace innych zdajgcych, albo z przedtuzenia
czasu pracy z arkuszem egzaminacyjnym (w razie potrzeby), przygotowana/przygotowanymi
zgodnie z zasadami okreslonymi w Wytycznych



15.

16.

17.

18.

19.

zegarem oraz tablicg (planszg) do zapisania faktycznego czasu rozpoczecia i zakonczenia

pracy z arkuszem egzaminacyjnym, widocznymi dla kazdego zdajgcego (w kazdej sali

egzaminacyjnej)

sejfem (szafg metalowg) do zabezpieczenia materiatdéw przed nieuprawnionym ujawnieniem

lub  specjalnie  przeznaczonym do tego celu pomieszczeniem—do  dyspozycji

przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego

sprzetem do odtwarzania ptyt CD (jednym odtwarzaczem na kazdg sale egzaminacyjng,

odtwarzaczami zapasowymi na wypadek awarii oraz bateriami na wypadek przerwy

w doptywie energii elektrycznej, przygotowanym zgodnie z zasadami okreslonymi

w Wytycznych) i dobrym nagtosnieniem w salach, w ktérych jest przeprowadzany egzamin

osmoklasisty z jezyka obcego nowozytnego

urzgdzeniem rejestrujgcym dzwiek podczas egzaminu dsmoklasisty, w przypadku gdy zdajacy

korzysta z pomocy nauczyciela wspomagajgcego go w czytaniu lub pisaniu

tgczem internetowym

przynajmniej jednym stale dostepnym potgczeniem telefonicznymi.

ptynami do dezynfekcji rgk przeznaczonymi dla zdajacych oraz innych osdb biorgcych udziat

w przeprowadzaniu egzaminu 6smoklasisty

innymi rozwigzaniami organizacyjnymi i technicznymi wskazanymi w Wytycznych, w tym

w szczegdlnosci pomieszczeniem wyposazonym m.in. w srodki ochrony osobistej oraz ptyn

dezynfekujgcy, w ktérym bedzie mozna odizolowa¢ osobe w przypadku stwierdzenia

objawow chorobowych.

Warunki w salach przeznaczonych do przeprowadzenia egzaminu ésmoklasisty powinny by¢

zgodne z podstawowymi wymaganiami bhp oraz zasadami okreslonymi w Wytycznych.

Zdajgcym nalezy ponadto zapewni¢ dostep do toalety w warunkach uniemozliwiajgcych

kontakt z innymi osobami.

W salach nie mogg znajdowacé sie zadne dostepne (widoczne) dla zdajgcych pomoce

dydaktyczne dotyczgce egzaminu ésmoklasisty z danego przedmiotu.

Zdajgcy powinni pracowaé¢ w warunkach zapewniajgcych samodzielnos¢ ich pracy. Jako

minimum nalezy przyja¢ koniecznos$¢ przygotowania:

a) stolika (tawki) dla kazdego ucznia, z zastrzezeniem ze stoliki (fawki) sg ustawione w
jednym kierunku, w odlegtosci zapewniajgcej samodzielno$¢ pracy oraz bezpieczenstwo
sanitarne, tj. zapewnienie pomiedzy zdajgcymi co najmniejl,5-metrowego odstepu w
kazdym kierunku

b) miejsc dla cztonkéw zespotu nadzorujgcego i obserwatoréw, rowniez zapewniajgcych co
najmniejl,5-metrowy odstep od zdajgcych oraz innych cztonkdw zespotu nadzorujacego.

W szczegolnych przypadkach wynikajgcych ze stanu zdrowia lub niepetnosprawnosci ucznia,

za zgoda dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej, egzamin osmoklasisty moze by¢

przeprowadzony w innym miejscu niz szkota (np. w domu ucznia).

Przystgpienie do egzaminu dsmoklasisty w warunkach i formie dostosowanych do potrzeb

i mozliwosci ucznia lub stuchacza zapewnia przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego.

20. Jezeli ze wzgledow zdrowotnych uczen nie moze zastania¢ ust i nosa (ani maseczka, ani

przytbicg), rodzice ucznia przekazujg stosowng informacje dyrektorowi szkoty nie pdzniej niz
29 maja 2020 r. Uczen taki przystepuje do egzaminu w oddzielnej sali egzaminacyjnej (druk w
zataczeniu).
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Jezeli ze wzgledu na zapewnienie odpowiednich warunkdéw sanitarnych przeprowadzania
egzaminu 6smoklasisty (zgodnie z zasadami okreslonymi w Wytycznych) konieczne byto
zwiekszenie liczby sal, w ktérych jest przeprowadzany egzamin désmoklasisty z danego
przedmiotu lub przedmiotdéw, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego wprowadza
odpowiednie modyfikacje dotyczgce sal egzaminacyjnych, w ktdérych jest przeprowadzany
egzamin w danej szkole, nie pdzniej niz do 12czerwca 2020 r.za posrednictwem .

Nie podzniej niz do 12 czerwca 2020 r. PZE potwierdza powotanie cztonkdéw i
przewodniczacych  zespotéw  nadzorujacych  przebieg egzaminu  désmoklasisty w
poszczegdlnych salach egzaminacyjnych (tzn. uzyskuje potwierdzenie gotowosci do pracy od
kazdej osoby powotanej w sktad zespotu nadzorujgcego).

Jezeli przewodniczacy zespotu nadzorujgcego lub cztonek tego zespotu z powodu choroby lub
innych waznych przyczyn nie moga wzig¢ udziatu w egzaminie ésmoklasisty, przewodniczgcy
zespotu egzaminacyjnego —nawet w dniu egzaminu —powotuje w zastepstwie innego
przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego lub cztonka tego zespotu. Fakt ten powinien by¢
odnotowany w formularzu powotania zespotéw nadzorujacych (zatacznik 5a).

W sktad zespotu nadzorujgcego wchodzi co najmniej 2 nauczycieli, z tym ze co najmniej
jeden nauczyciel jest zatrudniony w:a.szkole, w ktérej jest przeprowadzany egzamin
o6smoklasisty; nauczyciel ten petni funkcje przewodniczgcego zespotu innej szkole lub w
placéwce.

W przypadku braku mozliwosci powotania w sktad zespotu nadzorujacego nauczyciela
zatrudnionego w szkole, w ktorej jest przeprowadzany egzamin d&smoklasisty, albo
nauczyciela zatrudnionego w innej szkole lub w placéwce, w sktad zespotu nadzorujgcego
mogg wchodzi¢: inni nauczyciele, w tym osoby posiadajgce kwalifikacje wymagane do
zajmowania stanowiska nauczyciela, niezatrudnione w szkole lub placdwce, przedstawiciele
organu sprawujgcego nadzoér pedagogiczny, uczelni, placéwki doskonalenia nauczycieli i
poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej, nieposiadajgcy
kwalifikacji wymaganych do zajmowania stanowiska nauczyciela.

Dla o0s6b, o ktorych mowa w pkt 25., przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego
przeprowadza szkolenie w zakresie organizacji egzaminu ésmoklasisty. Jezeli szkolenie jest
przeprowadzane w dniach poprzedzajgcych egzamin, moze ono zosta¢ przeprowadzone z
wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc.

W przypadku powotania w sktad zespotu nadzorujgcego oséb, o ktorych mowa w pkt 26.,
przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego wyznacza przewodniczgcy zespotu

egzaminacyjnego.

. W przypadku egzaminu ésmoklasisty w sktad zespotu nadzorujgcego nie moze wchodzi¢:

w przypadku egzaminu z jezyka polskiego —nauczyciel jezyka polskiego

w przypadku egzaminu z matematyki —nauczyciel matematyki

w przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego—nauczyciel jezyka, z zakresu ktorego
jest przeprowadzany egzamin w danej sali.

Nauczyciel zatrudniony w innej szkole lub w placéwce zostaje powotany w sktad zespotu
nadzorujgcego w porozumieniu z dyrektorem szkoty lub placéwki, w ktérej jest zatrudniony.
Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub jego zastepca powinni —nie pdzniej niz w dniu
danego egzaminu, przed rozpoczeciem tego egzaminu—przeprowadzi¢ szkolenie w zakresie
organizacji egzaminu 6ésmoklasisty dla nauczycieli zatrudnionych w danej szkole wchodzgcych
w sktad zespotdw nadzorujgcych. Jezeli szkolenie jest przeprowadzane w dniach
poprzedzajacych egzamin, moze ono zosta¢ przeprowadzone z wykorzystaniem metod
i technik ksztatcenia na odlegtosé.
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Osoby wchodzgce w sktad zespotu egzaminacyjnego podpisujg oSwiadczenie w sprawie

znajomosci przepisow zwigzanych z zabezpieczeniem materiatéw egzaminacyjnych przed

nieuprawnionym ujawnieniem (zatgcznik 5a)

Dokumenty méwigce o powotaniach zespotow egzaminacyjnych, plan Sali, protokoty zbiorcze

przechowuje szkota do konca stycznia 2021 r.

Przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego nauczyciel/

upowaznieni przez niego nauczyciele sg zobowigzani —nie pdzniej niz do 28 lutego 2020 r.—

do poinformowania uczniow oraz ich rodzicow lub stuchaczy o warunkach przebiegu

egzaminu 6smoklasisty, w tym o:

a. harmonogramie i zasadach przeprowadzania egzaminu ésmoklasisty

b. zasadach zaznaczania odpowiedzi na karcie odpowiedzi (dotyczy uczniéw, ktérzy maja
obowigzek zaznaczenia odpowiedzi na karcie)

c. zakazie wnoszenia do sali egzaminacyjnej urzgdzen telekomunikacyjnych lub korzystania
z takich urzadzen w tej Sali

d. koniecznosci samodzielnego rozwigzywania zadan w czasie egzaminu.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego zleca przygotowanie sal do przeprowadzenia

egzaminu 6smoklasisty.

W dniu poprzedzajgcym egzamin dsmoklasisty z jezyka obcego nowozytnego Przewodniczgcy

zespotu egzaminacyjnego wraz z przedstawicielami przewodniczgcych  zespotéw

nadzorujgcych przebieg tego egzaminu w poszczegdlnych salach sprawdzajg stan techniczny

urzadzen niezbednych do przeprowadzenia tego egzaminu w kazdej sali (odtwarzaczy ptyt

CD, gtosnikéw) oraz ich rozmieszczenie, gwarantujgce wysoka jakos¢ dZzwieku. Nalezy miedzy

innymi:

a. upewnic sie, ze odtwarzacze nie sg skonfigurowane na odtwarzanie sciezek nagran w trybie

losowym (random) lub na wielokrotne powtarzanie jednej Sciezki bgdz sekwencji Sciezek

b. przeprowadzi¢ prébe odstuchu przyktadowego nagrania tekstu. Jezeli to mozliwe, w prébie

powinno wzig¢ udziat kilkoro pracownikdéw szkoty.
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W dniu poprzedzajgcym egzamin ésmoklasisty z danego przedmiotu przewodniczgcy zespotu
egzaminacyjnego lub przewodniczacy zespotdw nadzorujgcych upewniajg sie, ze zostaty
przygotowane kartki z numerami stolikéw (do oznaczenia stolikdw) oraz losy z numerami
stolikow (do wylosowania przez przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego lub cztonka
zespotu nadzorujgcego w obecnosci zdajgcego). Jezeli w sali przygotowane sg stanowiska dla
uczniéw korzystajgcych z dostosowania warunkéw lub form przeprowadzania egzaminu,
mozna je wytgczy¢ z losowania. Mozna rowniez zaplanowac stolik zapasowy, blisko wejscia
do sali, zprzeznaczeniem dla ucznia spdznionego, ktéremu przewodniczacy zespotu
nadzorujgcego zezwolit uczestniczy¢ w egzaminie ésmoklasisty.

Zgodnie z pkt 3.6.5 Wytycznych przewodniczgcy zespotdow nadzorujgcych przygotowuja plany
sal egzaminacyjnych, uwzgledniajgce rozmieszczenie zdajgcych, cztonkdéw zespotu
nadzorujgcego oraz obserwatorow w danej sali egzaminacyjnej (przyktady planéw sali
egzaminacyjnej — por. zatgcznik 17.). Plan sali egzaminacyjnej powinien przedstawiac:

a. ustawienie stolikow w sali egzaminacyjnej (stoliki, przy ktorych beda siedzie¢ zdajacy, sa

ponumerowane i ustawione w jednym kierunku), wraz z okresleniem odstepow pomiedzy

zdajgcymi oraz pomiedzy zdajgcymi i cztonkami zespotu nadzorujacego

b. rozmieszczenie cztonkdw zespotu nadzorujgcego oraz obserwatorow



c. podziat sali na sektory, tj. grupy zdajgcych pod bezposrednim nadzorem poszczegdlnych

cztonkow zespotu nadzorujgcego

d. ustawienie sprzetu audio (jezeli jest wykorzystywany do przeprowadzenia egzaminu).

38. Plan sali przygotowuje sie woéwczas, gdy do egzaminu w danej sali egzaminacyjnej
przystepuje dwdch lub wiecej zdajgcych.

39. Przed rozpoczeciem egzaminu 6smoklasisty z kazdego przedmiotu przewodniczgcy zespotu
egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego nauczyciel sprawdza, czy zespoty nadzorujgce
sg kompletne. W szczegdlnych przypadkach losowych PZE wyznacza w zastepstwie innego
nauczyciela lub osobe, o ktérej mowa w pkt 26 i przeprowadza szkolenie.

40. Przewodniczgcy zespotdw nadzorujgcych sprawdzajg przygotowanie sal do egzaminu
osmoklasisty, w tym w szczegdlnosci:

a. usuniecie z sali egzaminacyjnej pomocy dydaktycznych dotyczacych —odpowiednio —danego

przedmiotu egzaminacyjnego

b. ustawienie ponumerowanych stolikéw w sposdb zapewniajgcy samodzielng prace zdajacych,

zgodnie z planem sali egzaminacyjnej, z zastrzezeniem ze kazdy uczen pracuje przy osobnym

stoliku

c. przygotowanie loséw z numerami stolikow

d. przygotowanie odpowiednich stanowisk dla uczniow uprawnionych do dostosowania

warunkoéw i form przeprowadzania egzaminu ésmoklasisty

e. przygotowanie miejsc dla cztonkdéw zespotu nadzorujgcego oraz obserwatorow, zgodnie

z planem sali egzaminacyjnej

f. umieszczenie w miejscu widocznym dla wszystkich zdajgcych sprawnego zegara oraz tablicy

(planszy) do zapisania faktycznego czasu rozpoczecia i zakonczenia pracy z arkuszem

egzaminacyjnym zdanego przedmiotu

g. umieszczenie przed wejsciem do sali, w widocznym miejscu, listy zdajgcych (imie i nazwisko)

wdanej Sali

h. przygotowanie sprzetu (odtwarzacza ptyt CD, nagtosnienia) niezbednego do przeprowadzenia

egzaminu 6smoklasisty z jezyka obcego nowozytnego

i. przygotowanie kilku zestawdéw zapasowych przyborow do pisania (jezeli szkota zdecyduje

0 zapewnieniu takich zestawow i zapewni ich dezynfekcje)

j. zapewnienie w kazdej sali egzaminacyjnej wymaganych warunkéw sanitarnych okreslonych

w Wytycznych.

41. Kazdy przewodniczacy zespotu nadzorujgcego w uzgodnieniu z przewodniczgacym zespotu
egzaminacyjnego wyznacza poszczegdlnym cztonkom zespotu szczegdtowe zadania w
zakresie zapewnienia uczniom:

a. niezbednej pomocy przy kodowaniu arkusza egzaminacyjnego i oddawaniu arkusza po

zakonczeniu pracy

b. warunkéw do samodzielnej pracy w trakcie egzaminu

c. warunkow okreslonych w Wytycznych.

ODBIOR PRZESYLEK Z MATERIALAMI EGZAMINACYINYMI

1. Przewodniczacy zespofu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego

zespotu (zatgcznik 6.) odbiera przesytke zawierajgcg materiaty egzaminacyjne niezbedne



do przeprowadzenia egzaminu &smoklasisty, przestrzegajgc wskazan okreslonych
w Wytycznych, i sprawdza, czy nie zostata ona naruszona, a nastepnie sprawdza, czy
zawiera ona wszystkie materiaty egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia
egzaminu.

Czynnosci, o ktérych mowa w pkt 1., mogg zosta¢ wykonane w obecnosci innego cztonka
zespofu egzaminacyjnego, przy zachowaniu koniecznych zasad bezpieczenstwa
sanitarnego.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego
zespofu przechowuje i zabezpiecza wszystkie materiaty egzaminacyjne niezbedne do
przeprowadzenia egzaminu ésmoklasisty.

W przypadku stwierdzenia, ze przesytka, o ktérej mowa w pkt 1., zostata naruszona lub
nie zawiera wszystkich materiatéw egzaminacyjnych niezbednych do przeprowadzenia
egzaminu o6smoklasisty, przewodniczacy zespofu egzaminacyjnego lub upowazniony
przez niego cztonek tego zespotu niezwtocznie powiadamia o tym dyrektora okregowej

komisji egzaminacyjnej oraz dystrybutora materiatdw egzaminacyjnych. Dyrektor

okregowej komisji egzaminacyjnej informuje przewodniczgcego zespotu
egzaminacyjnego lub upowaznionego przez niego cztonka tego zespotu o dalszym

postepowaniu.

PRZEKAZANIE MATERIALOW EGZAMINACYINYCH PRZEWODNICZACYM ZESPOLOW
NADZORUJACYCH

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjne go lub upowazniony przez niego cztonek tego
zespofu w wyznaczonym przez siebie czasie i miejscu(okoto pdét godziny przed
rozpoczeciem egzaminu ésmoklasisty z danego przedmiotu) sprawdza, czy materiaty
egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia egzaminu nie zostaty naruszone.

W przypadku stwierdzenia, ze materiaty egzaminacyjne, o ktorych mowa w pkt 1., nie
zostaty naruszone, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez
niego cztonek tego zespotu otwiera je w obecnosci przewodniczacych zespotow
nadzorujgcych oraz przedstawiciela zdajgcych (jednego z wszystkich sal egzaminacyjnych,
w ktérych w danym dniu jest przeprowadzany egzamin ésmoklasisty).

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego
zespotu przekazuje kazdemu przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego:

arkusze egzaminacyjne w odpowiedniej formie i liczbie, odpowiadajgcej liczbie ucznidw
wdanej sali egzaminacyjnej (nalezy zwréci¢ szczegdlng uwage na przekazanie
przewodniczgcym witasciwe] liczby arkuszy w przypadku gdy —ze wzgledu na zasady
okreslone w Wytycznych—zwiekszona zostata liczba sal, w ktérych jest przeprowadzany
egzamin)

inne materiaty egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia egzaminu osmoklasisty
z danego przedmiotu, tj.:

wykaz uczniéw w danej sali egzaminacyjnej (wg wzoru w zatgczniku7.), wygenerowany
przez przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego z SIOEO, jezeli nie byt przekazany
wczesniej

formularz protokotu przebiegu egzaminu ésmoklasisty z danego przedmiotu w danej sali
egzaminacyjnej (zatacznik 8.)

naklejki przygotowane przez OKE



e piyty CD w przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego; otwarcie opakowania
ptyty CD nastepuje w sali egzaminacyjnej(z wyjatkiem ptyt oraz innych nosnikéw, np.
pendrive, na ktore zostaty nagrane pliki pobrane z serwisu OKE dla dyrektoréw szkoét/
SIOEO)

e zwrotne koperty do spakowania prac egzaminacyjnych (w 2020 r. dopuszcza sie
zapakowanie arkuszy po egzaminie do innych kopert niz koperty zwrotne; koperty te
muszg by¢ opisane w taki sam sposdéb, jak koperty zwrotne; muszg m.in. zawiera¢ kod
szkoty). Zaleca sie, aby koperty takie byty na czas transportu pakowane dodatkowo
w foliowe worki lub owijane w folie, aby zabezpieczy¢ materiaty egzaminacyjne przed
ewentualnym zalaniem).

4. Przewodniczacy zespofu nadzorujgcego, razem z przedstawicielem uczniow —jezeli uczen
zdanej sali uczestniczyt w odbiorze materiatdw od przewodniczgcego zespotu
egzaminacyjnego —przenosi materiaty egzaminacyjne do odpowiedniej sali
egzaminacyjnej.

5. W przypadku stwierdzenia, ze materiaty egzaminacyjne, o ktérych mowa w pkt 1., zostaty
naruszone, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego
cztonek tego zespotu zawiesza egzamin dsmoklasisty z danego przedmiotu i powiadamia
o zaistniatej sytuacji dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej. Dyrektor okregowe;j
komisji egzaminacyjnej informuje przewodniczagcego zespotu egzaminacyjnego lub
upowaznionego przez niego cztonka tego zespotu o dalszym postepowaniu. Informacje
0 zawieszeniu egzaminu o6smoklasisty z danego przedmiotu oraz podjetych dziataniach
zamieszcza sie w protokole zbiorczym (zatgcznik 9a, 9b, 9c), wypetnianym w SIOEOQ.

ROZPOCZECIE EGZAMINU OSMOKLASISTY Z DANEGO PRZEDMIOTU W SALI EGZAMINACYJNEJ.
OGOLNE ZASADY PRZEPROWADZANIA EGZAMINU OSMOKLASISTY

1. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego przypomina zdajgcym, cztonkom zespotu
nadzorujgcego oraz obserwatorom o zakazie wnoszenia do sali egzaminacyjnej urzgdzen
telekomunikacyjnych bad? korzystania z takich urzadzen w tej sali.

2. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego przypomina zdajgcym, ze do sali egzaminacyjnej
moga whnies¢ wyfacznie przybory wymienione w komunikacie o przyborach, tj.

a. w przypadku egzaminu ésmoklasisty z kazdego przedmiotu —dtugopis (lub pidro)
z czarnym tuszem/atramentem (niedozwolone jest korzystanie z dtugopisow
zmazywalnych/scieralnych)

b. dodatkowo w przypadku egzaminu z matematyki — linijke.

3. Przypomina rowniez zdajgcym o zakazie pozyczania materiatow od innych zdajacych.
Zdajgcy moga réwniez wnies$¢ do sali egzaminacyjnej matg butelke wodly.

5. Podczas pracy z arkuszem egzaminacyjnym butelka powinna sta¢ na podtodze przy nodze
stolika, aby uczen przypadkowo nie zalat materiatéw egzaminacyjnych.

6. Przed rozpoczeciem egzaminu nalezy przypomnie¢ zdajgcym kluczowe zasady zwigzane
z zapewnieniem bezpieczenstwa, wskazane w Wytycznych, tj.

a) obowigzek zakrywania ust i nosa do momentu zajecia miejsca w sali
egzaminacyjnej oraz kazdorazowo, kiedy w sali egzaminacyjnej do
zdajgcego podchodzi cztonek zespotu nadzorujgcego, aby odpowiedzie¢
na zadane przez niego pytanie, lub kiedy zdajacy opuszcza sale
egzaminacyjng

b) zakaz kontaktowania sie z innymi zdajgcymi



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

c) niedotykanie dtonmi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu, a takze
przestrzeganie higieny podczas kaszlu i kichania (zakrywanie ust
zgieciem tokcia)

d) zakaz gromadzenia sie w grupach, np. aby podzieli¢ sie miedzy sobg
wrazeniami po egzaminie.

Zdajacy powinni mie¢ przy sobie dokument stwierdzajgcy tozsamosc¢ (np. legitymacje
szkolng) okazac¢ go w razie potrzeby. W przypadku braku odpowiedniego dokumentu
tozsamos¢ ucznia moze by¢ potwierdzona przez jego wychowawce lub innego
nauczyciela danej szkoty.

O godzinie wyznaczonej przez przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego uczniowie
wchodzg do sali egzaminacyjnej pojedynczo; przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego lub
cztonek zespotu nadzorujgcego losuje w ich obecnosci numery stolikow, przy ktérych
bedga pracowac.

Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego moze odstgpi¢ od losowania numerdow stolikdw
w przypadku uczniéw korzystajgcych z dostosowania warunkéw lub  formy
przeprowadzania egzaminu oraz w innych uzasadnionych przypadkach (np. zezwolenie
spdznionemu uczniowi na przystgpienie do egzaminu).

W przypadkach, o ktérych mowa w pkt 11., miejsce danemu uczniowi wskazuje
przewodniczacy zespotu nadzorujgcego. Zalecane jest wczesniejsze ustalenie, ktore
stoliki nie bedg podlegaty losowaniu.

Kazdy zdajacy zajmuje miejsce przy stoliku, ktérego numer zostat dla niego wylosowany
(z zastrzezeniem pkt 11), a cztonek zespotu nadzorujgcego odnotowuje wylosowany
numer w wykazie zdajgcych w danej sali egzaminacyjnej.

Przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego odbiera materiaty egzaminacyjne od
przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego i wraz z przedstawicielem zdajgcych
przenosi je do sali egzaminacyjnej — jezeli przedstawiciel zdajgcych z danej sali
uczestniczyt w odbieraniu materiatow.

W czasie trwania egzaminu ésmoklasisty z danego przedmiotu uczniowie nie powinni
opuszczac¢ sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach przewodniczacy zespotu
nadzorujgcego moze zezwoli¢ uczniowi na opuszczenie sali egzaminacyjnej po
zapewnieniu warunkow wykluczajgcych mozliwo$¢ kontaktowania sie ucznia z innymi
osobami, z wyjatkiem osdb udzielajgcych pomocy medyczne;.

W przypadku koniecznosci wyjscia z sali zdajgcy sygnalizuje takg potrzebe przez
podniesienie reki. Po uzyskaniu zezwolenia przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego na
wyjscie (pod warunkiem okreslonym w pkt 15), zdajgcy pozostawia zamkniety arkusz
egzaminacyjny na swoim stoliku, a czas jego nieobecnosci jest odnotowywany w
protokole przebiegu egzaminu w danej sali (zatacznik 8.). Wychodzagc z sali
egzaminacyjnej oraz poza salg egzaminacyjng, zdajacy zakrywa usta i nos.

Cztonkowie zespotu nadzorujgcego mogg udzielaé odpowiedzi na pytania zdajgcych
zwigzane wytgcznie z kodowaniem arkusza oraz instrukcjg dla zdajgcego, przestrzegajac
zasad okreslonych w Wytycznych. W czasie trwania egzaminu 6smoklasisty uczniom nie
udziela sie zadnych wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych ani ich nie komentuje.
Uczen, ktory jest chory, moze korzysta¢ w czasie trwania egzaminu &smoklasisty
z zaleconego przez lekarza sprzetu medycznego i lekéw koniecznych ze wzgledu na
chorobe, pod warunkiem ze taka koniecznos$¢ zostata zgtoszona przewodniczagcemu
zespotu egzaminacyjnego przed rozpoczeciem egzaminu osmoklasisty z danego
przedmiotu.

W czasie trwania egzaminu osmoklasisty w sali egzaminacyjnej mogg przebywac
wyfgcznie uczniowie, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, osoby wchodzgce w
sktad zespotu nadzorujgcego, nauczyciele wspomagajacy lub specjalisci z zakresu danego



rodzaju  niepetnosprawnosci,  niedostosowania  spotecznego  lub  zagrozenia
niedostosowaniem spotecznym oraz obserwatorzy.

PRZEPROWADZANIE EGZAMINU OSMOKLASISTY Z DANEGO PRZEDMIOTU

18.

a)

19.

Po zajeciu miejsc przez wszystkich zdajgcych przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego
informuje ich o:

zasadach zachowania sie podczas egzaminu ésmoklasisty, w tym zasadach dotyczgcych
zachowania bezpieczenstwa sanitarnego okreslonych w Wytycznych;

dodatkowych 5 minutach przeznaczonych na sprawdzenie poprawnosci przeniesienia
odpowiedzi do zadan zamknietych na karte odpowiedzi po zakonczeniu czasu
przewidzianego na rozwigzanie zadan (dotyczy zdajacych, ktdorzy majg obowigzek
zaznaczenia odpowiedzi na karcie odpowiedzi);

zasadach oddawania arkuszy egzaminacyjnych po zakonczeniu pracy.

Nastepnie — nie wczesniej niz o godzinie okreslonej w komunikacie o harmonogramie —
cztonkowie zespotu nadzorujacego rozdajg zdajagcym arkusze egzaminacyjne oraz
naklejki przygotowane przez OKE. Naklejki mogg réwniez zosta¢ przekazane zdajgcym
przy losowaniu miejsc. Cztonkowie zespotu nadzorujgcego rozdajacy zdajgcym ww.
materiaty muszg miec¢ zakryte usta i nos oraz muszg miec¢ zatozone rekawiczki.

. Po rozdaniu arkuszy przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego informuje zdajacych:

o obowigzku zapoznania sie przed przystgpieniem do rozwigzywania zadan z instrukcja
zamieszczong na 1. oraz 2. stronie arkusza egzaminacyjnego,
a nastepnie poleca zdajgcym:

w arkuszu z jezyka polskiego w arkuszu z matematyki (OMA-100)°

w arkuszu z jezyka obcego nowozytnego

b. sprawdzenie kompletnosci arkusza b. sprawdzenie kompletnosci arkusza
egzaminacyjnego, tj. czy arkusz egzaminacyjnego, tj. czy arkusz
egzaminacyjny zawiera (a) zeszyt zadan egzaminacyjny zawiera (a) zeszyt zadan

egzaminacyjnych oraz (b) karte
odpowiedzi egzaminacyjnych, (b) karte rozwigzan

zadan egzaminacyjnych oraz (c) karte

odpowiedzi

c. wyrwanie karty rozwigzan zadan

egzaminacyjnych wraz z kartg
odpowiedzi

ze $rodka arkusza egzaminacyjnego (nie

nalezy odrywac karty odpowiedzi od
karty

rozwigzan zadan)




21.

22.

23.

24.

25.

26.

c. sprawdzenie, czy zeszyt zadan d. sprawdzenie, czy zeszyt zadan
egzaminacyjnych zawiera wszystkie egzaminacyjnych zawiera wszystkie

kolejno ponumerowane strony kolejno ponumerowane strony

d. sprawdzenie poprawnosci numeru PESEL| e. sprawdzenie poprawnosci numeru PESEL

na naklejkach przygotowanych przez na naklejkach przygotowanych przez
OKE. OKE.

Uczen zgtasza przewodniczagcemu zespotu nadzorujgcego braki w arkuszu
egzaminacyjnym i otrzymuje nowy arkusz egzaminacyjny z arkuszy rezerwowych.
Informacje o wymianie arkusza egzaminacyjnego przewodniczacy zespotu
nadzorujgcego zamieszcza w protokole przebiegu egzaminu dsmoklasisty z danego
przedmiotu w danej sali (zatacznik 8.). Wymiane arkusza egzaminacyjnego uczen
potwierdza podpisem w tym samym protokole.

Przed rozpoczeciem egzaminu ésmoklasisty z kazdego przedmiotu, w wyznaczonych
miejscach  arkusza egzaminacyjnego (na stronie tytutowej zeszytu zadan
egzaminacyjnych oraz na karcie odpowiedzi, a w przypadku arkusza z matematyki OMA-
100 — réwniez na karcie rozwigzan zadan egzaminacyjnych), uczen zamieszcza kod
ucznia i numer PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL — serie i numer paszportu lub
innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos$é, oraz naklejki przygotowane przez
okregowg komisje egzaminacyjng. Uczen nie podpisuje arkusza egzaminacyjnego.

W przypadku wystgpienia btedu w numerze PESEL zdajgcy zwraca zespotowi
nadzorujgcemu naklejki z btednym numerem PESEL. Przewodniczacy zespotu
nadzorujgcego koryguje ten numer wykazie zdajacych w danej sali oraz zamieszcza
w protokole przebiegu egzaminu osmoklasisty danego przedmiotu w danej sali
adnotacje o stwierdzeniu btedu. Na zeszycie zadan egzaminacyjnych i karcie
odpowiedzi, a w przypadku arkusza z matematyki OMA-100 — rowniez na karcie
rozwigzan zadan egzaminacyjnych — w miejscach przeznaczonych na naklejke
przygotowang przez OKE cztonek zespotu nadzorujgcego wpisuje odrecznie prawidtowy
numer PESEL zdajgcego oraz identyfikator szkoty. Wykonujgc czynnosci, o ktorych mowa
powyzej, cztonkowie zespotu nadzorujgcego majg zakryte usta i nos, a na dtoniach majg
rekawiczki.

Przed rozpoczeciem egzaminu z danego przedmiotu cztonkowie zespotu nadzorujgcego
sprawdzajg obecnosci ucznidw poprawnos¢ zamieszczenia danych oraz naklejek,
o ktéorych mowa w 25, arkuszu egzaminacyjnym. Sprawdzajgc poprawnosc¢ danych,
o ktorych mowa powyzej, cztonkowie zespotu nadzorujgcego majg zakryte usta i nos,
a na dfoniach majg rekawiczki.

W przypadku ucznidow korzystajgcych z arkuszy w dostosowanych formach (tj.
OPO/OMA/OJ** -200, -400, -500, -600, -700, -800, -QO00) oraz ucznidw
niepetnosprawnych ruchowo, ucznidow z czasowa niesprawnoscig rak, uczniow z afazja
iucznidow ze specyficznymi trudnosciami w uczeniu sie, czynnosci zwigzane
z kodowaniem wykonujg cztonkowie zespotu nadzorujgcego. Wykonujgc czynnosci,
o ktorych mowa powyzej, cztonkowie zespotu nadzorujgcego majg zakryte usta i nos,
a na dtoniach majg rekawiczki.




27.Po czynnosciach organizacyjnych, w tym po sprawdzeniu poprawnosci kodowania,
przewodniczacy zespotu nadzorujgcego zapisuje na tablicy (planszy), w miejscu
widocznym dla wszystkich zdajgcych, faktyczny czas rozpoczecia i zakoriczenia pracy
z danym arkuszem egzaminacyjnym.

28. Czas pracy zdajgcych wynosi odpowiednio:

a) w przypadku arkusza z jezyka polskiego — 120 minut (lub nie wiecej niz 180 minut
w przypadku ucznidw, dla ktérych czas trwania egzaminu moze by¢ przedtuzony)

b) w przypadku arkusza z matematyki — 100 minut (lub nie wiecej niz 150 minut w
przypadku ucznidw, dla ktérych czas trwania egzaminu moze by¢ przedtuzony)

c) w przypadku arkusza z jezyka obcego nowozytnego — 90 minut (lub nie wiecej niz 135
minut w przypadku uczniow, dla ktorych czas trwania egzaminu moze by¢ przedtuzony).

29. W przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego bezposrednio po zapisaniu
godziny rozpoczecia i zakonczenia egzaminu nastepuje odtworzenie ptyty CD, na ktoérej
oprocz tekstow jezyku obcym nagrane sg instrukcje w jezyku polskim dotyczace
rozwigzywania zadan, przerwy na zapoznanie sie z trescig zadan oraz przerwy
przeznaczone na rozwigzanie poszczegélnych zadan.

30. Po rozdaniu zdajgcym arkuszy egzaminacyjnych uczniowie spdznieni nie zostajg wpuszczeni

31.

32.

33.

do sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach, jednak nie pdzniej niz po
zakonczeniu czynnosci organizacyjnych, decyzje o wpuszczeniu do sali egzaminacyjnej
ucznia spodznionego podejmuje przewodniczacy zespotu nadzorujgcego, ale zdajgcy konczy
prace zarkuszem egzaminacyjnym o czasie zapisanym na tablicy (planszy). Uczen
zapoznaje sie z instrukcjg dla zdajgcego zamieszczong na 1. i 2. stronie arkusza. Zdajacy
sprawdza, czy arkusz egzaminacyjny jest kompletny i zawiera kolejno ponumerowane
wszystkie strony. W razie potrzeby zgtasza braki przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego
egzamin i otrzymuje kompletny arkusz. Takie przypadki odnotowuje sie w protokole
przebiegu egzaminu w danej sali egzaminacyjnej (zatgcznik 8.).

Po rozdaniu arkuszy egzaminacyjnych uczniom i po zakonczeniu czynnosci organizacyjnych oraz po
zakonczeniu odtwarzania nagran z ptyty CD przelicza sie wszystkie niewykorzystane oraz wadliwe
arkusze egzaminacyjne oraz niewykorzystane oraz wadliwe ptyty CD, a liczbe niewykorzystanych
i wadliwych arkuszy oraz liczbe niewykorzystanych i wadliwych ptyt CD
odnotowuje sie protokole (zatacznik 8.).

W 2020 r. cztonkowie zespotu nadzorujgcego oraz obserwatorzy powinni do niezbednego
minimum ograniczy¢ poruszanie sie po sali egzaminacyjnej. Jednakze w celu monitorowania
prawidtowego przebiegu egzaminu cztonkowie zespotu nadzorujgcego oraz obserwatorzy
powinni regularnie obserwowac zdajgcych, stojgc. Obserwujgc przebieg egzaminu, przy
zachowaniu niezbednego odstepu, cztonkowie zespofu nadzorujgcego i obserwatorzy nie
muszg zakrywac ust i nosa.

Jesli uczen ukonczyt prace przed wyznaczonym czasem, zgtasza to zespotowi nadzorujgcemu
przez podniesienie reki, zamyka arkusz i odktada go na brzeg stolika. Przewodniczacy
zespotu nadzorujgcego lub cztonek zespotu nadzorujgcego w obecnosci ucznia sprawdza
kompletno$¢ materiatow, przestrzegajgc zasad okreslonych w Wytycznych. Dodatkowo,
jezeli zdajacy zgtasza zakonczenie pracy wczesniej niz na 15 minut przed zakonczeniem
czasu przeznaczonego na prace z arkuszem — przed odebraniem jego arkusza
egzaminacyjnego cztonek zespotu nadzorujgcego sprawdza, czy uczen zaznaczyt odpowiedzi
na karcie odpowiedzi. W przypadku braku zaznaczen poleca zdajgcemu wykonanie tej
czynnosci (nie dotyczy ucznidow korzystajgcych z arkuszy w formie dostosowane] do
niepetnosprawnosci, tj. OPO/OMA/OJ**-200, -400, -500, -600, -700, -800, -QO00 oraz
uczniow ze specyficznymi trudnosciami w uczeniu sie, niepetnosprawnych ruchowo, z
czasowaq niesprawnoscia rak, z afazjg).



34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

Zdajgcy moze opusci¢ na state sale egzaminacyjng (jezeli zakonczyt prace z arkuszem)
najpozniej na 15 minut przed czasem wyznaczonym jako czas zakonczenia pracy z arkuszem.
W ciggu ostatnich 15 minut przed zakonczeniem egzaminu (nawet jezeli zdajgcy skonczyt
prace z arkuszem egzaminacyjnym) zdajacy nie opuszczajg sali egzaminacyjnej.
Po otrzymaniu pozwolenia na opuszczenie sali uczen wychodzi, nie zaktdcajgc pracy
pozostatym piszagcym. Czynnosci zwigzane z odbiorem arkuszy egzaminacyjnych od
zdajacych, ktérzy ukonczyli prace przed czasem, muszg by¢ zorganizowane tak, by nie
zaktocic¢ pracy pozostatym zdajgcym.
Jezeli dyrektor szkoty podjat decyzje o rozpoczynaniu pracy przez kolejne grupy zdajgcych
z pewnym odstepem czasowym, niezbedne jest zadbanie o to, aby zdajacy, ktorzy w danej
sali egzaminacyjnej zakonczyli prace z arkuszem egzaminacyjnym, wychodzac z sali / ze
szkoty, nie zaktdcali pracy zdajgcych w salach, w ktorych egzamin rozpoczat sie o pdzniejszej
godzinie.
Na 10 minut przed zakonczeniem czasu przeznaczonego na prace z arkuszem
egzaminacyjnym  przewodniczgcy zespotu  nadzorujgcego  przypomina  zdajgcym
o koniecznosci zaznaczenia odpowiedzi na karcie odpowiedzi. Obowigzek ten nie dotyczy
ucznidw korzystajagcych z arkuszy formie dostosowanej do niepetnosprawnosci, tj.
OPO/OMA/OJ**-200, -400, -500, -600, -700, - 800, -Q00 oraz ucznidw ze specyficznymi
trudnosciami w uczeniu sie, niepetnosprawnych ruchowo, czasowg niesprawnoscig rak,
z afazja.
Przewodniczacy zespofu nadzorujgcego po uptywie czasu przeznaczonego na prace
z arkuszem egzaminacyjnym:
a) informuje zdajacych o zakonczeniu pracy
b) wyznacza dodatkowy czas (5 minut) na sprawdzenie poprawnosci przeniesienia przez
ucznidow odpowiedzi na karte odpowiedzi (dotyczy zdajacych, ktérzy majg obowigzek
zaznaczenia odpowiedzi na karcie)
c) poleca cztonkom zespotu nadzorujgcego kontrole czynnosci wykonywanych przez
uczniéw
d) poleca po uptywie dodatkowego czasu zamkniecie arkuszy i odtozenie ich na brzeg
stolika.
Cztonkowie zespotu nadzorujacego majg obowigzek upewnié sie, ze wszyscy uczniowie,
ktorzy majg obowigzek przenies¢ odpowiedzi na karte odpowiedzi, wykonali to. Jest to
szczegblnie wazne, poniewaz do sczytania w okregowej komisji egzaminacyjnej
wykorzystywane sg wytgcznie karty odpowiedzi.
Po zakonczeniu egzaminu dsmoklasisty z danego przedmiotu osoby wchodzgce w sktad
zespotu nadzorujgcego — w obecnosci zdajacych — zbierajg od ucznidw zeszyty zadan
egzaminacyjnych oraz karty odpowiedzi, a w przypadku egzaminu z matematyki — réwniez
karty rozwigzan zadan egzaminacyjnych, i sprawdzajg kompletnos¢ materiatéw. Wykonujac
czynnosci, o ktérych mowa powyzej, cztonkowie zespotu nadzorujgcego majg zakryte usta
i nos, a na dtoniach majg rekawiczki. Uczniowie podczas tych czynnosci majg zakryte usta
i nos. Nastepnie przewodniczacy zezwala zdajgcym, z wyjatkiem ucznia, ktéry ma by¢
obecny podczas pakowania materiatdw egzaminacyjnych (obserwuje proces pakowania
materiatow w bezpiecznej odlegtosci), na opuszczenie sali.



41.

42.

43.

44,

Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu

przygotowuje materiaty do przekazania przewodniczgcemu zespotu egzaminacyjnego,

zgodnie z procedurami opisanymi w sekcji 6.1.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego przechowuje i zabezpiecza koperty, o ktérych

mowa w pkt 4.5.21., a nastepnie dotgcza je do protokotu zbiorczego (zatgcznik 9a, 9b, 9c),

wygenerowanego z SIOEO.

Bezposrednio po zakonczeniu egzaminu ésmoklasisty z danego przedmiotu nastepuje odbior

arkuszy egzaminacyjnych od zdajgcych, uporzadkowanie i przeliczenie materiatéw,

odnotowanie liczby arkuszy w protokole, spakowanie i opisanie tych materiatow (zgodne

z zaleceniami  wtasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej) oraz przekazanie ich

przewodniczgcemu zespofu egzaminacyjnego.

Po zakonczeniu egzaminu z danego przedmiotu i opuszczeniu sali przez ucznidw cztonkowie

zespotu nadzorujgcego w obecnosci przedstawiciela ucznidw (przy zachowaniu zasad

bezpieczenstwa):

a) odnotowujg na wykazie uczniow w danej sali egzaminacyjnej oddanie arkuszy
egzaminacyjnych przez zdajgcych

b) w przypadku ucznidw, ktérym — zgodnie z komunikatem dyrektora CKE — przyznano
prawo do dostosowania warunkéw egzaminu ésmoklasisty polegajace na dostosowaniu
zasad oceniania i/lub prawo do nieprzenoszenia odpowiedzi na karte odpowiedzi,
zaznaczajg przyznane tym uczniom uprawnienia, zamalowujgc odpowiednie pola na
zeszycie zadan egzaminacyjnych i karcie odpowiedzi, a w przypadku arkusza OMA-100 —
rowniez w karcie rozwigzan zadan egzaminacyjnych

c) przygotowuja materiaty do przekazania do OKE (por. pkt 6.2.), tj.

w przypadku egzaminu z jezyka w przypadku egzaminu z matematyki'°

polskiego

w przypadku egzaminu z jezyka

obcego nowozytnego

caty arkusz egzaminacyjny kazdego w przypadku zdajgcych, ktérzy majg obowigzek

zaznaczenia odpowiedzi na karcie odpowiedzi, w

zdajgcego (zeszyt zadan tym
egzaminacyjnych wraz zdajacych, ktérzy zgtosili, ze nie zdgzyli przeniesé
z nieoderwang od zeszytu karta wszystkich/czesci odpowiedzi na karte odpowiedzi —

caty arkusz egzaminacyjny danego zdajacego, tj.
odpowiedzi) zeszyt

zadan egzaminacyjnych wraz z wtozong do $rodka

kartg rozwigzan zadan egzaminacyjnych z
nieoderwang

kartg odpowiedzi (do OKE przekazywane sg zarowno




zeszyty zadan egzaminacyjnych, jak i karty
rozwigzan

zadan egzaminacyjnych wraz z nieoderwanymi
kartami

odpowiedzi)
w przypadku zdajgcych rozwigzujgcych zadania
w dostosowanej formie — caty arkusz egzaminacyjny

z nieoderwang kartg odpowiedzi.

d) przeliczajg, porzadkujg i pakujg materiaty egzaminacyjne zgodnie z instrukcjg wtasciwej
okregowej komisji egzaminacyjnej, z zastrzezeniem ze do OKE wysytane sg wszystkie
materiaty egzaminacyjne.

Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego uzupetnia wykaz ucznidw przystepujgcych do
egzaminu o6smoklasisty z danego przedmiotu w danej sali (zatgcznik 7.) oraz protokét
przebiegu tego egzaminu w tej sali (zafacznik 8.). Protokdt podpisujg osoby wchodzace
w sktad zespotu nadzorujgcego oraz obserwator/obserwatorzy (jezeli byli obecni).

48. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego przekazuje przewodniczgcemu zespotu
egzaminacyjnego:

45.

w przypadku egzaminu z jezyka polskiego w przypadku egzaminu z matematyki11
w przypadku egzaminu z jezyka obcego

nowozytnego

a. koperty zwrotne lub papierowe koperty [a. koperty zwrotne lub papierowe koperty

opisane tak samo jak koperty zwrotne
(por.

opisane tak samo jak koperty zwrotne
(por.

pkt 4.3.3b) zawierajgce arkusze
egzaminacyjne (zeszyty zadan

egzaminacyjnych z nieoderwanymi
kartami

odpowiedzi) wypetnione przez zdajgcych,
ktérzy rozwigzywali zadania w arkuszu
OPO/0J**-100 (standardowym), w tym

przez zdajgcych, ktdrzy (a) nie maja

obowigzku zaznaczania odpowiedzi na

karcie lub (b) zgtosili, ze nie zdazyli

przenies$¢ wszystkich/czesci odpowiedzi

pkt 4.3.3.b) zawierajgce wypetnione przez

zdajacych arkusze egzaminacyjne (OMA-

100; zeszyty zadan egzaminacyjnych wraz

z wtozong do $rodka kartg rozwigzan
zadan

egzaminacyjnych z nieoderwang kartg
odpowiedzi), w tym arkusze zdajgcych,
ktorym nie przystuguje prawo do arkuszy

dostosowanych, ale (a) nie maja
obowigzku

zaznaczania odpowiedzi na karcie

odpowiedzi lub (b) zgtosili, ze nie zdgzyli




na

karte
koperty zwrotne lub papierowe koperty

opisane tak samo jak koperty zwrotne
(por.

pkt 4.3.3.b) zawierajgce arkusze
egzaminacyjne (zeszyty zadan

egzaminacyjnych z nieoderwanymi
kartami

odpowiedzi) wypetnione przez zdajgcych

majgcych prawo do arkuszy w
dostosowanej

formie, tj. OPO/0J**-200, -400, -500, -
600,

-700, -800, -Q00 oraz OPO-CO0
wadliwe arkusze egzaminacyjne,
niewykorzystane arkusze egzaminacyjne
oraz wadliwe ptyty CD

podpisany przez wszystkich cztonkéw
zespotu nadzorujgcego i obserwatoréw

protokdt przebiegu egzaminu
ésmoklasisty

z danego przedmiotu w danej sali
egzaminacyjnej (zatacznik 8.)
uzupetniony wykaz uczniéw w danej sali
egzaminacyjnej (zatacznik 7.)

plan sali, o ktérym mowa w pkt 3.6.5.

(zatacznik 17.).

przenies¢ wszystkich/czesci odpowiedzi
na

karte odpowiedzi

koperty zwrotne lub papierowe koperty

opisane tak samo jak koperty zwrotne
(por.

pkt 4.3.3.b) zawierajgce arkusze

egzaminacyjne (zeszyty zadan

egzaminacyjnych z nieoderwanymi
kartami

odpowiedzi) wypetnione przez zdajgcych

majgcych prawo do arkuszy w
dostosowanej

formie, tj. OMA-200, -400, -500, -600, -
700,

-800, -Q00, C00

wadliwe arkusze egzaminacyjne,
niewykorzystane arkusze egzaminacyjne
podpisany przez wszystkich cztonkdéw
zespotu nadzorujgcego i obserwatoréw

protokdt przebiegu egzaminu
dsmoklasisty

z danego przedmiotu w danej sali
egzaminacyjnej (zatgcznik 8.)
uzupetniony wykaz uczniow w danej sali
egzaminacyjnej (zatgcznik 7.)

plan sali, o ktérym mowa w pkt 3.6.5.

(zatacznik 17.).

46.Przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego sprawdza kompletno$é materiatdw z danej
sali w obecnosci wtasciwego przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego.




47.

Po zebraniu materiatdow ze wszystkich sal egzaminacyjnych przewodniczgcy zespotu
egzaminacyjnego zabezpiecza je zgodnie z instrukcja witasciwej okregowej komisji
egzaminacyjnej oraz sporzgdza zbiorczy protokdt przebiegu egzaminu dsmoklasisty
z danego przedmiotu (zatgcznik 9a, 9b, 9c), ktéry podpisuje. Protokét nalezy sporzadzic
w systemie oraz wydrukowaé¢ w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach. W przypadku
czasowej awarii systemu informatycznego protokét mozna sporzadzic¢ recznie, a wersje
w systemie uzupetni¢ w terminie pdzniejszym.

48.Jeden egzemplarz protokotu, o ktéorym mowa w pkt 49 przewodniczacy zespotu

g)

49.

50.
51.

52.

53

54.

egzaminacyjnego przesyta okregowej komisji egzaminacyjnej w terminie i w sposéb
okreslony przez dyrektora tej komisji. Do protokotu zbiorczego dotgcza sie:

koperty zwrotne , o ktérych mowa w pkt 48., lub papierowe koperty opisane tak samo

jak koperty zwrotne,

wadliwe arkusze egzaminacyjne, niewykorzystane arkusze egzaminacyjne oraz wadliwe

ptyty CD

uzupetnione wykazy uczniéw z kazdej sali egzaminacyjnej (zatacznik 7.)

kopie zaswiadczen stwierdzajgcych uzyskanie tytutu laureata lub finalisty olimpiady

przedmiotowej lub laureata konkursu przedmiotowego

kopie wykazu zawartosci przesytki z materiatami egzaminacyjnymi dostarczonej przez

dystrybutora

decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu dsmoklasisty z danego przedmiotu (o ile

taka sytuacja zaistnieje) (zatgcznik 11.), wraz z arkuszami egzaminacyjnymi ucznidw,

ktorych dotyczy przerwanie i uniewaznienie

plany sal, (zatgcznik 17.).

W szkolnej dokumentacji egzaminu ésmoklasisty pozostajg:

a) protokoty przebiegu egzaminu z poszczegdlnych przedmiotéw z
poszczegdlnych sal (zatacznik 8.)

b) jeden egzemplarz protokotu zbiorczego przebiegu egzaminu z danego przedmiotu
(zatacznik 93, 9b, 9c¢)

c) oryginat wykazu zawartosci przesytki z materiatami egzaminacyjnymi dostarczonej
przez dystrybutora

d) kopie wykazéw uczniow przystepujacych do egzaminu z danego przedmiotu w danej
sali (zatacznik 7.)

e) kopie decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu z danego przedmiotu (zatgcznik
11.)

f) kopie plandéw sal (zatacznik 17.).

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 51., szkota przechowuje do 31 stycznia 2021r.

Po zakonczeniu egzaminu 6smoklasisty z danego przedmiotu przewodniczacy zespotu

egzaminacyjnego, w obecnosci przewodniczgcych zespotdw nadzorujgcych, sprawdza

kompletnos$¢ materiatéw egzaminacyjnych otrzymanych z sal i przekazuje je zgodnie

z instrukcjg wtasciwej okregowej komisji egzaminacyjne;.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowaznieni przez niego cztonkowie

zespofu egzaminacyjnego (zatacznik 6.) przekazujg materiaty egzaminacyjne wraz

z dokumentacjg do wtasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej w formie, miejscu

i terminie przez nig wskazanym.

. Osoba przekazujgca materiaty egzaminacyjne wraz z dokumentacjg powinna legitymowac

sie dowodem tozsamosci i upowaznieniem (o ile nie jest to przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego).

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego zabezpiecza przed nieuprawnionym
ujawnieniem pozostatg w szkole dokumentacje dotyczgcyg przygotowania i przebiegu
egzaminu.



Zatacznik nr 3
Zatacznik nr 3 do zarzadzenia dyrektora nr 8 z dnia 25 maja 2020r.

Procedury bezpieczenistwa epidemicznego obowigzujgce podczas organizacji i przeprowadzania
egzaminu ésmoklasisty

A. Zdajacy oraz inne osoby biorace udziat w organizowaniu i przeprowadzaniu egzamindw.

1. Na egzamin moze przyj$¢ wytgcznie osoba zdrowa (zdajacy, nauczyciel, inny pracownik
szkoty ), bez objawdw chorobowych sugerujgcych chorobe zakazna.

2. Zdajacy, nauczyciel oraz kazda inna osoba uczestniczgca w przeprowadzaniu
egzaminu nie moze przyjs$¢ na egzamin, jezeli przebywa w domu z osobg na
kwarantannie lub izolacji w warunkach domowych albo sama jest objeta kwarantanng
lub izolacjg w warunkach domowych.

3. Rodzic/Prawny opiekun nie moze wejs¢ z dzieckiem na teren szkoty,
z wyjatkiem sytuacji, kiedy zdajgcy wymaga pomocy np. w poruszaniu sie.

4. Podczas egzaminu w szkole mogg przebywac wytgcznie:
1) zdajacy
2) osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzaminu, tj. cztonkowie zespotéw
nadzorujgcych, obserwatorzy, egzaminatorzy, specjalisci pracujgcy ze zdajgcymi,
ktorym przyznano dostosowanie warunkow lub formy przeprowadzania egzaminu,
osoby wyznaczone do przygotowania i obstugi oraz obstugujace sprzet i urzadzenia
wykorzystywane w czasie egzaminu (np. komputery, sprzet medyczny), asystenci
techniczni
3) inni pracownicy szkoty odpowiedzialni za utrzymanie obiektu w czystosci,
dezynfekcje, obstuge szatni itp.
4) uczniowie innych klas oraz nauczyciele, jezeli nie ma mozliwosci zrezygnowania
z przeprowadzania zaje¢ edukacyjnych w dniu przeprowadzania egzaminu
5) pracownicy odpowiednich stuzb, np. medycznych, jezeli wystgpi taka koniecznosc.

5. Niedozwolone jest przebywanie na terenie szkoty oséb innych niz wyzej wymienione,
w tym rodzicdw/prawnych opiekundw uczniow (z wyjatkiem sytuacji, gdy zgode na
taki sposéb dostosowania warunkéw przeprowadzania egzaminu wydat dyrektor OKE,
lub jezeli zdajgcy wymaga pomocy np. w poruszaniu sie), przedstawicieli mediéw.

6. W dniu egzaminu w szkole o ile to mozliwe nie prowadzi sie zaje¢ dydaktycznych.

Sale w ktérych odbywajg sie egzaminy przed egzaminem poddaj sie gruntownemu
sprzataniu oraz dezynfekcji(usuwa sie rowniez sprzety i wyposazenie nie dajgce sie
skutecznie zdezynfekowad).

8. Zdajacy nie moze wnosi¢ na teren szkoty zbednych rzeczy, w tym ksigzek, telefonow
komdrkowych, maskotek.



10.

11.

12.
13.
14.
15.

Podczas egzaminu kazdy zdajgcy korzysta z wtasnych przyboréow pismienniczych i linijki
Szkota zakupuje pewng ilos¢ sprzetu pismienniczego dla zdajgcych, ktérzy nie bedg
posiadac takiego sprzetu. Materiaty te poddawane sg procesowi dezynfekcji.

W przypadku materiatéw jednorazowych, ktorych zdajgcy nie zwracajg, dezynfekcja
nie jest konieczna.

Zdajacy nie mogg pozyczac przyboréw od innych zdajacych.

Szkota nie zapewnia wody pitnej. Na egzamin nalezy przynies¢ wtasng butelke z woda.

Na terenie szkoty nie ma mozliwosci zapewnienia positkow.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego zapewnia kilku rezerwowych cztonkéow
zespotdéw nadzorujacych, ktérzy bedg mogli, nawet w dniu egzaminu, zastgpi¢ osoby,
ktore z uzasadnionych powoddéw, w tym ze wzgledu na chorobe, nie bedg mogty
przyjs¢ do pracy w dniu egzaminu.

B. Srodki ochrony osobiste;j.

Czekajac na wejscie do szkoty albo sali egzaminacyjnej, zdajgcy zachowujg odpowiedni
odstep (co najmniej 1,5 m) oraz majg zakryte usta i nos.

Na teren szkoty mogg wejs¢ wytgcznie osoby z zakrytymi ustami i nosem (maseczkg
jedno- lub wielorazowg, materiatem, przytbicg — w szczegdlnosci w przypadku osdb,
ktére ze wzgleddw zdrowotnych nie mogga zakrywacd ust i nosa maseczka)

Zakrywanie ust i nosa obowigzuje na terenie catej szkoty, z wyjatkiem sal
egzaminacyjnych po zajeciu miejsc przez zdajgcych.

Podczas wpuszczania uczniow do sali egzaminacyjnej cztonek zespotu nadzorujgcego
moze poprosi¢ zdajgcego o chwilowe odstoniecie twarzy w celu zweryfikowania jego
tozsamosci (konieczne jest wowczas zachowanie co najmniej 1,5-metrowego
odstepu).

Zdajgcy sg zobowigzani zakrywaé usta i nos do momentu zajecia miejsca w sali
egzaminacyjnej.

Po zajeciu miejsca w sali egzaminacyjnej (w trakcie egzaminu) zdajgcy ma obowigzek
ponownie zakry¢ usta i nos, kiedy:

1) wychodzi do toalety

2) konczy prace z arkuszem egzaminacyjnym i wychodzi z sali egzaminacyjne;.
Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, cztonkowie zespotu nadzorujgcego,
obserwatorzy i inne osoby uczestniczgce w przeprowadzaniu egzaminu, np. specjalisci
z zakresu niepetnosprawnosci, nauczyciele wspomagajgcy, podczas poruszania sie po
sali egzaminacyjnej powinni mie¢ zakryte usta i nos.

Mogg odstonié twarz, kiedy obserwujg przebieg egzaminu, siedzac albo stojac, przy
zachowaniu niezbednego odstepu.

Zarowno zdajacy, jak i cztonkowie zespotu nadzorujgcego moga — jezeli uznajg to za
wtasciwe — miec zakryte usta i nos w trakcie egzaminu, nawet po zajeciu miejsca przy
stoliku (w przypadku zdajgcych) lub kiedy obserwujg przebieg egzaminu, siedzac albo
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11.

12.

stojgc (w przypadku cztonkéw zespotu nadzorujgcego i innych oséb zaangazowanych
W przeprowadzanie egzaminu w danej sali).

Zdajacy, ktorzy ze wzgledéw zdrowotnych nie mogg zakrywac ust i nosa maseczka,
mogg nosi¢ przytbice albo, jezeli nie mogg réwniez korzystac z przytbicy, przystgpic¢ do
egzaminu w odrebnej sali egzaminacyjnej. W takiej sytuacji minimalny odstep, jaki
musi zosta¢ zachowany pomiedzy samymi zdajgcymi oraz zdajgcymi i cztonkami
zespotu nadzorujgcego, wynosi 2 m.

Szczegdtowe rozwigzania techniczne zwigzane z organizacjg pracy zdajacych, ktérzy ze
wzgleddw zdrowotnych nie mogg zakrywac ust i nosa.

Sytuacja, w ktérej dany zdajgcy ze wzgleddow zdrowotnych nie moze zakrywad ust i
nosa, powinna zostac zgtoszona dyrektorowi szkoty nie pdézniej niz do 29 maja 2020 .
Dyrektor szkoty niezwtocznie przekazuje informacje o koniecznosci organizacji
egzaminu w odrebnej sali egzaminacyjnej dyrektorowi okregowej komisji
egzaminacyjnej oraz postepuje zgodnie z informacjg okreslong w procedurach zat. 2
Cztonkowie zespotu nadzorujgcego oraz inne osoby zaangazowane w przeprowadzanie
egzaminu, ktérzy ze wzgledéw zdrowotnych nie mogg zakrywac ust i nosa za pomocg
maseczki, powinni — kiedy jest to konieczne — uzywac przytbicy, ktéra nie utrudnia
oddychania.

C. Srodki bezpieczeristwa zwigzane z organizacja przestrzeni, budynkéw, pomieszczen.

1. Przy wejsciu do szkoty nalezy wywiesi¢ informacje:

1) dotyczacy objawdw zarazenia koronawirusem oraz sposobdéw zapobiegania
zakazeniu

2) zawierajgcag nazwe, adres oraz numer telefonu do najblizszej stacji sanitarno-
epidemiologicznej

3) zawierajaca adres oraz numer telefonu najblizszego oddziatu zakaznego

4) zawierajgcg numery telefonow do stuzb medycznych

5) zawierajgcg numer infolinii NFZ w sprawie koronawirusa (800 190 590).

2. Przy wejsciu do szkoty nalezy umiesci¢ ptyn do dezynfekcji rgk (Srodek na bazie
alkoholu, min. 60%) oraz zamiesci¢ informacje o obligatoryjnym korzystaniu z
niego przez wszystkie osoby wchodzgce na teren szkoty.

3. Ptyn do dezynfekcji rgk powinien by¢ réwniez dostepny w kazdej sali
egzaminacyjnej. Obok ptynu nalezy umiesci¢ informacje na temat prawidfowej
dezynfekcji rak.

4. Egzamin moze by¢ przeprowadzany w salach lekcyjnych, salach gimnastycznych, na

korytarzach szkolnych oraz w innych przewidzianych w przepisach miejscach, pod
warunkiem zachowania odpowiednich odstepéw pomiedzy zdajgcymi oraz
pomiedzy zdajgcymi i cztonkami zespotu nadzorujgcego. W szkole dazy sie do tego
aby egzamin odbywata sie w jak najmniejszych grupach uczniow.
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6.
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10.

tawki w sali egzaminacyjnej nalezy ustawi¢ w taki sposdb, aby pomiedzy zdajgcymi
zachowany byt co najmniej 1,5-metrowy odstep w kazdym kierunku.
Stoliki nalezy ustawiac zgodnie z ponizszym schematem.

. Czlonek ZN

1,5m
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1,5m 1,5m
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E
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15
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. Czlonek ZN

Miejsca dla cztonkdw zespotu nadzorujgcego réwniez powinny zostac
przygotowane z zachowaniem co najmniej 1,5-metrowego odstepu od zdajgcych
oraz od pozostatych cztonkéw zespotu nadzorujgcego (podczas gdy zdajacy
rozwigzujg zadania;

W trakcie czynnosci organizacyjnych cztonkowie zespotu nadzorujgcego sg
zobowigzani zakrywac usta i nos oraz mie¢ zatozone rekawiczki).

Cztonkowie zespotu nadzorujgcego powinni do niezbednego minimum ograniczy¢
poruszanie sie po sali egzaminacyjnej; konieczne jest jednak regularne
nadzorowanie pracy zdajgcych w pozycji stojgcej. Istotne jest, aby zapewnic
miejsca dla cztonkdéw zespotu nadzorujgcego w taki sposéb, aby zachowad
odpowiednie odstepy, przy jednoczesnym zapewnieniu mozliwosci wifasciwego
nadzoru pracy zdajgcych.

Sale egzaminacyjne nalezy wietrzy¢ przed wpuszczeniem do nich zdajgcych, mniej
wiecej co godzine w trakcie egzaminu (jezeli pogoda na to pozwala oraz na
zewnatrz budynku nie panuje zbyt duzy hatas) oraz po egzaminie, dbajg o
zapewnienie komfortu zdajgcych.
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16.

17.

18.

19.

20.

. Dla kazdego zdajgcego powinno zostac zapewnione miejsce, w ktorym bedzie mogt
zostawic¢ rzeczy osobiste — plecak, torbe, kurtke, telefon itp. Moze to by¢ szafka,
jezeli szkota dysponuje szafkami, moze to by¢ rowniez odrebne pomieszczenie, np.
szatnia, sala szkolna, w ktorej dla zdajacych beda przygotowane np. przezroczyste
foliowe worki (tak aby sprawdzenie ich zawartosci nie wymagato otwierania),
w ktorych beda mogli zostawi¢ swoje rzeczy osobiste pod nadzorem pracownika
albo pod zamknieciem.
Nalezy zminimalizowaé mozliwo$é kontaktowania sie 0sdb pozostawiajgcych swoje
rzeczy z osobami odbierajgcymi swoje rzeczy albo zadbad, by oczekujgc na oddanie
lub odbidor swoich rzeczy zachowywali odpowiednie S$rodki bezpieczenstwa
(odlegtos¢ od innych osdb, zakrywanie ust i nosa).
Nalezy zapewni¢ biezgca dezynfekcje toalet.
W pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych nalezy wywiesi¢ plakaty z zasadami
prawidtowego mycia rgk, a przy dozownikach z ptynem — instrukcje na temat
prawidtowej dezynfekcji rak.
Rekomenduje sie monitoring codziennych prac porzgdkowych, ze szczegdlnym
uwzglednieniem  utrzymywania w  czystosci  ciggdw  komunikacyjnych,
dezynfekowania powierzchni dotykowych: poreczy, klamek, wtgcznikéw swiatfa,
klawiatur, myszek, uchwytéw, poreczy krzeset i powierzchni ptaskich.
tawki oraz krzesta w sali egzaminacyjnej nalezy dezynfekowa¢ przed i po kazdym
egzaminie.
Dezynfekowaé nalezy rowniez:
e odtwarzacze ptyt CD wykorzystywane do przeprowadzenia E8 z jezyka
obcego nowozytnego
e przybory pismiennicze, jezeli szkota zdecyduje sie zapewnié takie materiaty

dla zdajgcych, ktorzy zapomnieli przynies¢ je na egzamin, z wyjatkiem

materiatdw jednorazowych, ktérych zdajgcy nie zwracaja.
Przeprowadzajgc dezynfekcje, nalezy Scisle przestrzega¢ zalecern producenta
znajdujgcych sie na opakowaniu srodka do dezynfekcji.
Wazne jest Sciste przestrzeganie czasu niezbednego do wywietrzenia
dezynfekowanych pomieszczen lub przedmiotdw, tak aby zdajacy oraz inne osoby
zaangazowane w przeprowadzanie egzamindw nie byli narazeni na wdychanie
oparow srodkow stuzgcych do dezynfekcji.
Na terenie szkoty wyznaczono i przygotowano pomieszczenie (wyposazone m.in.
w $rodki ochrony osobistej i ptyn dezynfekujgcy), w ktéorym bedzie mozna
odizolowac osobe w przypadku stwierdzenia objawéw chorobowych.



D. Dodatkowe procedury bezpieczerstwa w dniu egzaminu.

Cztonkowie zespotow nadzorujgcych powinni przejs¢ szkolenie z zasad dotyczgcych
bezpieczenstwa podczas egzaminu przeprowadzone przez przewodniczgcego
zespotu egzaminacyjnego.
Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego informuje cztonkéw  zespotu
nadzorujgcego przeprowadzajgcego egzamin w sali egzaminacyjnej, ze w danej sali
do egzaminu przystepuje zdajgcy chorujgcy na alergie albo inne schorzenie,
ktérego objawami mogg byc¢ kaszel, katar lub tzawienie.
Cztonkowie zespotu nadzorujgcego muszg posiadac takg wiedze, aby nie
interpretowac takich objawéw w przypadku danego zdajgcego jako objawdw
,niepokojgcych”.
Paczki nalezy odebrac od kuriera i otwiera¢ w rekawiczkach.
Po odebraniu paczek od kuriera mozna przetrze¢ je szmatkg z ptynem
dezynfekujgcym.
Cztonkowie zespotu nadzorujgcego w rekawiczkach odbierajg arkusze od
przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego.
Arkusze sg rozdawane zdajagcym rowniez przez osoby, ktére majg zatozone
rekawiczki, oraz majg zakryte usta i nos.
Przed rozpoczeciem egzaminu nalezy poinformowaé zdajacych o obowigzujgcych
zasadach bezpieczenistwa, w tym przede wszystkim:
e zakazie kontaktowania sie z innymi zdajgcymi
e obowigzku zakrywania ust i nosa w przypadku kontaktu bezposredniego
z nauczycielem, wyjscia do toalety lub wyjscia z sali egzaminacyjnej po
zakonczeniu pracy z arkuszem egzaminacyjnym
e niedotykania dtonmi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu, a takze
przestrzegania higieny kaszlu i oddychania: podczas kaszlu i kichania nalezy
zakry¢ usta i nos zgietym tokciem lub chusteczka
e koniecznosci zachowania odpowiedniego dystansu od innych zdajgcych po
zakonczonym egzaminie.
Nalezy unika¢ tworzenia sie grup zdajgcych przed szkotg oraz przed salg
egzaminacyjng przed rozpoczeciem egzaminu oraz po jego zakorczeniu.

10. W tym celu dyrektor szkoty moze na przyktad:

poinstruowac zdajacych, aby wrazeniami po egzaminie dzielili sie miedzy sobg
z wykorzystaniem mediow spotecznosciowych, komunikatoréw, telefonicznie,
a unikali spotkant w grupie, np. przy wejsciu do szkoty.

11. Zdajgcy moze opusci¢ na state sale egzaminacyjng (jezeli zakonczyt prace

z arkuszem) najpdzniej na 15 minut przed czasem wyznaczonym jako czas
zakonczenia pracy z arkuszem. W ciggu ostatnich 15 minut przed zakornczeniem



egzaminu (nawet jezeli zdajgcy skoniczyt prace z arkuszem egzaminacyjnym)
zdajgcy nie opuszczajg sali egzaminacyjne;.



Zatacznik nr 4
Zatacznik nr 4 do zarzadzenia dyrektora nr 8 z dnia 25 maja 2020r.

1. Jezeli zdajacy lub cztonek zespotu nadzorujgcego przejawia niepokojgce objawy
choroby, przewodniczacy zespotu nadzorujgcego lub cztonek zespotu nadzorujgcego
informuje o tym przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego, ktéry zapewnia
odizolowanie zdajgcego lub innej osoby przejawiajgcej objawy choroby w odrebnym
pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu z zapewnieniem minimum 2 m odlegtosci od
innych oséb.

2. W przypadku wystgpienia koniecznosci odizolowania cztonka zespotu nadzorujgcego
przejawiajgcego objawy choroby w odrebnym pomieszczeniu lub wyznaczonym
miejscu, przewodniczacy zespofu egzaminacyjnego niezwtocznie powiadamia o tym
fakcie dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej, z ktoérym ustala sposéb
postepowania.

3. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego powinien — tak szybko, jak jest to mozliwe —
zapewni¢ zastepstwo za cztonka zespotu, ktory nie moze bra¢ udziatu
w przeprowadzaniu danego egzaminu.

4. Jezeli nie bedzie to mozliwe, dyrektor OKE moze wyda¢ zgode na zakonczenie
przeprowadzania egzaminu w niepetnym sktadzie zespotu nadzorujgcego, jezeli nie
stanowi to zagrozenia dla bezpieczenstwa zdajgcych oraz zapewniony jest odpowiedni
nadzor nad pracg zdajgcych.

5. Informacje o wystgpieniu opisanej sytuacji odnotowuje sie w protokole przebiegu
egzaminu w danej sali oraz w protokole zbiorczym.

6. W przypadku wystgpienia koniecznosci odizolowania zdajgcego, cztonka zespotu
nadzorujgcego lub innej osoby zaangazowanej w przeprowadzanie egzaminu
przejawiajacej objawy choroby w odrebnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu,
przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego moze podjgé decyzje o przerwaniu
i uniewaznieniu egzaminu dla wszystkich zdajgcych, ktorzy przystepowali do danego
egzaminu w danej sali, jezeli z jego oceny sytuacji bedzie wynikato, ze takie
rozwigzanie jest niezbedne.

7. W przypadku E8, PZE niezwtocznie powiadamia rodzicow/prawnych opiekundw ucznia
o zaistniatej sytuacji w celu pilnego odebrania go ze szkoty oraz informuje wtasciwg
powiatowa stacje sanitarno-epidemiologiczng, a w razie pogarszania sie stanu zdrowia
zdajgcego — takze pogotowie ratunkowe.

8. W przypadku gdy stan zdrowia nie wymaga interwencji zespotu ratownictwa
medycznego, zdajgcy powinien udac¢ sie do domu transportem indywidualnym,
pozosta¢ w domu i skorzystaé z porady medycznej.

9. Pracownicy szkoty oraz cztonkowie zespotéw nadzorujgcych niebedacy pracownikami
szkoty sg poinstruowani, ze w przypadku wystgpienia niepokojgcych objawdéw nie
powinni przychodzi¢ do pracy. Powinni pozosta¢c w domu i skontaktowac sie
telefonicznie ze stacjg sanitarno-epidemiologiczng, oddziatem zakaznym, a w razie
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pogarszania sie stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 albo 112 i poinformowac, ze
mogg by¢ zakazeni koronawirusem

Zaleca sie sledzenie informacji Gtownego Inspektora Sanitarnego (www.gis.gov.pl)
oraz Ministra Zdrowia (www.gov.pl/web/koronawirus), a takze obowigzujgcych
przepisdw prawa w przypadku wystgpienia u pracownika bedgcego na stanowisku
pracy niepokojgcych objawdw sugerujgcych zakazenie koronawirusem, nalezy
niezwtocznie odsung¢ go od pracy, powiadomi¢ wtasciwg miejscowo stacje sanitarno-
epidemiologiczng i stosowac sie scisle do wydawanych instrukcji i polecen.

Obszar, w ktérym poruszat sie pracownik, nalezy poddaé gruntownemu sprzataniu,
zgodnie z funkcjonujgcymi procedurami, oraz zdezynfekowacé powierzchnie dotykowe
(klamki, porecze, uchwyty).

Nalezy stosowac sie do zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego
przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury, biorgc pod uwage zaistniaty
przypadek.

W przypadku wystgpienia u zdajgcego lub cztonka zespotu nadzorujacego, lub innej
osoby biorgcej bezposredni udziat w przeprowadzaniu egzaminu na danej sali
egzaminacyjnej niepokojgcych objawdw sugerujgcych zakazenie koronawirusem,
nalezy niezwtocznie przerwa¢ egzamin tego zdajgcego oraz wdrozy¢ procedure
podejrzenia zakazeniem COVID-19

Rekomenduje sie ustalenie listy oséb przebywajgcych w tym samym czasie w czesci
szkoty, w ktérej przebywata osoba podejrzana o zakazenie, i zalecenie stosowania sie
do wytycznych GIS odnoszgcych sie do oséb, ktore miaty kontakt z osobg potencjalnie
zakazona.

W przypadku watpliwosci co do sposobu postepowania zawsze nalezy zwrdci¢ sie do
wtasciwej powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej w celu konsultacji lub
uzyskania porady.



