REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

w Szkole Podstawowej im. Marii i Michala Krukierkow w Rownem

Organizacja biblioteki szkolnej

1.

Biblioteka szkolna jest pracownig szkolng, stuzacg realizacji potrzeb i zainteresowan uczniow,
zadan dydaktyczno - wychowawczych Szkoty 1 doskonaleniu warsztatu pracy nauczyciela.
Biblioteka zajmuje odrgbne pomieszczenie, w ktorym wydzielona zostala wypozyczalnia
1 czytelnia z centrum multimedialnym.

Biblioteka jest szkolnym centrum dydaktyczno - informacyjnym, uczestniczy w przygotowaniu
ucznidw do samoksztatcenia i korzystania z innych bibliotek.

Biblioteka uczestniczy w realizacji podstawowych funkcji Szkoty wobec ucznidéw: ksztatcace;,
informacyjnej, kulturalnej, wychowawczej, opiekuncze;.

Biblioteka tworzy warunki do poszukiwania, porzadkowania i wykorzystania informacji
z r6znych zrodet oraz uczy efektywnego postugiwania si¢ technologia informacyjna.

Biblioteka postuguje si¢ okragla pieczecia o tresci: ,Biblioteka - Szkola Podstawowa

w Rownem”.

Zadania biblioteki szkolnej

1.

Zadaniem biblioteki jest w szczegolnoSci:

1) gromadzenie, opracowanie, przechowywanie i udostepnianie materiatow edukacyjnych,
podrecznikdw, materialow ¢wiczeniowych oraz innych materialow bibliotecznych;

2) tworzenie warunkow do efektywnego postugiwania si¢ nowoczesnymi technologiami;

3) obstluga uzytkownikow poprzez udostepnianie zbiorow biblioteki szkolnej i medioteki;

4) prowadzenie dziatalnosci informacyjnej;

5) zaspokajanie zglaszanych przez uzytkownikow potrzeb czytelniczych i informacyjnych;

6) podejmowanie réznorodnych form pracy z zakresu edukacji czytelniczej i medialnej;

7) wspieranie nauczycieli w realizacji programéw nauczania;

8) udostepnianie zbiorow bibliotecznych uczniom, nauczycielom i rodzicom;

9) przysposabianie ucznidéw do samoksztatcenia, dziatanie na rzecz przygotowania uczniéw
do korzystania z r6znych mediéw, zrodet informacji i bibliotek;

10) rozbudzanie i rozwijanie indywidualnych zainteresowan czytelniczych ucznioéw;

11) wyrabianie i poglgbianie u uczniow nawyku czytania oraz uczenia si¢;

12) ksztattowanie kultury czytelniczej, zaspokajanie potrzeb kulturalnych ucznia;



13) organizowanie i prowadzenie dzialan rozwijajacych wrazliwo$¢ kulturowg i spoleczng

uczniow;

14) organizacja wystaw okoliczno$ciowych;

15) przeprowadzanie inwentaryzacji  ksiegozbioru  biblioteki  szkolnej  zgodnie z

obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami.

2. Do zadan nauczyciela bibliotekarza nalezy:

1) w zakresie pracy pedagogicznej:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

udostepnianie zbioréw biblioteki w wypozyczalni, czytelni oraz do pracowni
przedmiotowych,
prowadzenie dzialalnosci informacyjnej 1 propagujacej czytelnictwo, biblioteke i jej zbiory,

zapoznawanie czytelnikow biblioteki z komputerowym systemem wyszukiwania informacji,
udzielanie uczniom porad w doborze lektury w zaleznos$ci od indywidualnych zainteresowan
1 potrzeb,

wspotpraca z wychowawcami, nauczycielami przedmiotow, opiekunami organizacji
szkolnych oraz kot zainteresowan, z innymi bibliotekami w realizacji zadan dydaktyczno-
wychowawczych szkoty, takze w rozwijaniu kultury czytelniczej uczniéw 1 przygotowaniu
ich do samoksztalcenia,

udostegpnianie zbiorow zgodnie z Regulaminem biblioteki 1 mediateki;

2) w zakresie prac organizacyjno - technicznych:

a)
b)

d)
f)

9)
h)

)

troszczenie si¢ o wlasciwa organizacje, wyposazenie 1 estetyke biblioteki,

regularne wietrzenie pomieszczenia oraz dezynfekowanie klamek 1 blatow stolikoéw po

kazdorazowym ich uzyciu.

gromadzenie zbioré6w zgodnie z profilem programowym Szkoty 1 jej potrzebami,
przeprowadzanie ich selekcji,

wypozyczanie i udostepnianie zbioréw bibliotecznych,

prowadzenie ewidencji zbiorow,

klasyfikowanie, katalogowanie, opracowywanie technicznie 1 konserwacja zbiorow,
organizowanie warsztatu dziatalno$ci informacyjnej,

prowadzenie dokumentacji pracy biblioteki, statystyki dziennej i okresowej, indywidualnego
pomiaru aktywnosci czytelniczej uczniow,

planowanie pracy, w szczegolnosci poprzez:

- opracowanie rocznego ramowego planu pracy biblioteki,

- opracowanie terminarza zaj¢¢ bibliotecznych 1 imprez czytelniczych,

sktadanie do Dyrektora Szkoly rocznego sprawozdania z pracy biblioteki 1 oceny stanu



czytelnictwa w Szkole,

K) korzystanie z dostgpnych technologii informacyjnych i doskonalenie wtasnego warsztatu
pracy;

I) przeprowadzanie inwentaryzacji ksi¢gozbioru zgodnie z rozporzadzeniem ministra
wlasciwego do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego okreslajacym sposob

ewidencji materiatéw bibliotecznych;
Nauczyciele zatrudnieni w bibliotece zobowigzani sg prowadzi¢ polityke gromadzenia zbiorow,
kierujac si¢ zapotrzebowaniem nauczycieli i uczniéw, analiza obowiazujacych w Szkole

programéw 1 oferta rynkowa oraz mozliwosciami finansowymi Szkoty.

Wspolpraca biblioteki z uczniami, nauczycielami, rodzicami oraz innymi bibliotekami

1. Wspoélpraca z uczniami, rodzicami, nauczycielami oraz innymi bibliotekami odbywa si¢

w szczegblnosci poprzez:
1) informowanie uzytkownikow o zbiorach;

2) uzyskiwanie, upowszechnianie i wymian¢ materiatdw informacyjnych miedzy bibliotekg
szkolng a innymi bibliotekami, reklamowanie 1 zach¢canie uczniow do udzialu w imprezach

czytelniczych i konkursach przygotowywanych przez rézne szkoty i instytucje kultury;

3) poradnictwo na temat wychowania czytelniczego, wptywu czytania na rozwdj mtodziezy,

popularyzacj¢ oraz udostepnianie literatury szkolnej oraz pedagogiczne;.

2. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrdcenia podrgcznika, materiatu edukacyjnego
czy 1 innego materialu bibliotecznego Szkola moze, zgodnie z odrgbnymi przepisami, zazadac

zwrotu kosztow ich zakupu, badz ich odkupienia.

Zasady Korzystania z wypozyczalni

1. W bibliotece moze przebywac jeden czytelnik.

2. Wszystkich odwiedzajacych biblioteke czytelnikow obowigzuje przestrzeganie zasad

sanitarnych — dezynfekcja rak przed wejsciem do biblioteki.
3. Zwracane ksigzki nalezy potozy¢ w wyznaczonym miejscu.
4. Ksigzki oddane przez czytelnikow poddawane bgda 2-dniowej kwarantannie.

5. Wypozyczane ksigzki podaje bibliotekarz.



6. Jednorazowo uczniowie moga wypozyczy¢ trzy ksigzki na okres nie dtuzszy niz jeden
miesigc, za zgoda bibliotekarza mozna uzyska¢ prolongate na kolejny miesigc, w
przypadkach wuzasadnionych wypozyczalnia moze zazadaé zwrotu przed uptywem
ustalonego terminu.

7. Uczen przygotowujacy si¢ do konkursu, olimpiady lub z innych waznych powodéw ma
prawo do wypozyczenia wigkszej ilosci ksigzek jednoczesnie.

8. Wypozyczone ksigzki nalezy chroni¢ przed zniszczeniem i zgubieniem. Czytelnik przed
wypozyczeniem powinien zwroci¢ uwage na ich stan 1 zauwazone uszkodzenia zglosi¢
nauczycielowi bibliotekarzowi.

9. Czytelnik, ktory zgubi lub zniszczy ksigzk¢ musi odkupi¢ identyczng lub inng uzgodniong
z bibliotekarzem.

10. W przypadku zagubienia jednego woluminu ksigzki wielotomowej czytelnik odkupuje
cato$¢ dzieta.

11. Z ksiggozbioru podrecznego czytelnik moze korzysta¢ tylko na miejscu w bibliotece.

12. W bibliotece obowigzuje cisza i zakaz spozywania positkow.

13. Uczniowie odchodzacy ze szkoty lub zmieniajacy szkole sa zobowigzani do rozliczenia si¢
z biblioteka.

14. Wypozyczone ksigzki 1 inne rodzaje zbiorow bibliotecznych musza zosta¢ zwrdcone
do biblioteki 2 tygodnie przed zakonczeniem roku szkolnego.

15. Komputery w Multimedialnym Centrum Informacji dziatajacym przy bibliotece
przeznaczone s3 do celéw edukacyjnych. Szczegétowe zasady korzystania zawarte

sa w regulaminie korzystania ze stanowiska komputerowego.

Zasady Korzystania z czytelni

1. Czytelnia jest czynna w godzinach pracy biblioteki.

2. W czytelni mozna Kkorzysta¢ ze wszystkich zbioréw tj. ksiegozbioru podrecznego,
czasopism 1 zbiorow wypozyczalni.

3. Czytelnia jest takze miejscem cichej nauki wiasne;.

4. W czytelni obowigzuje cisza, zakaz spozywania positkoOw 1 picia napojow.

Regulamin wypozyczania i udostepniania darmowych podrecznikow dla uczniow

1. Podreczniki dla klas I — VIII Szkoty Podstawowej sg wiasno$cig Szkoty.

2. Szkota Podstawowa nieodplatnie wypozycza uczniom podreczniki (materiaty edukacyjne)



majgce postac papierowa.
Szkota Podstawowa przekazuje uczniom materiaty ¢wiczeniowe bez obowigzku zwrotu.

4. Wysoko$¢ dotacji na podreczniki okresla w kazdym roku szkolnym MEN. Wartos¢
podrecznikéw zakupionych z dotacji okreslana jest na podstawie ceny publikacji okreslone;j
przez dane Wydawnictwo (kopie faktur — do wgladu w bibliotece szkolnej).

5. Rodzic/ opiekun prawny ucznia, ktéry zniszczyl badz zgubil podrgcznik zobowigzany jest
do odkupienia pozycji do konca trwania zaje¢ edukacyjnych danego roku szkolnego.

6. W przypadku, zniszczenia lub zagubienia podrgcznikéw (materialéw edukacyjnych) przez
ucznia, zanim zostanie dostarczony nowy podrgcznik, uczen moze skorzystaé
z dodatkowego kompletu podrecznikow, ktory bedzie znajdowat si¢ w bibliotece szkolne;.

7. W przypadku, gdyuczen odchodzi ze Szkoly w trakcie trwania roku szkolnego,
zobowigzany jest do oddania do biblioteki szkolnej wszystkich wypozyczonych
podrecznikdéw (materiatow edukacyjnych).

8. Pierwsze cze$ci podrecznikdw (materiatow edukacyjnych) beda wypozyczone uczniom od 2
wrzesnia; uczniowie przychodza do biblioteki szkolnej cata grupa wraz z wychowawca —
nauczycielem edukacji wezesnoszkolnej, podczas zaje¢ edukacyjnych.

9. O kolejnych wypozyczeniach i oddaniu uzytkowanych wczesniej podrecznikdéw (materiatow
edukacyjnych) decyduje nauczyciel.

10. Uczniowie zobowigzani sg do zwrotu podrecznikow do biblioteki w przedostatnim tygodniu
nauki szkolnej wedlug zasad ustalonych przez bibliotekarza.

11. Uczniowie, ktorych nie bedzie w szkole w dniu wypozyczenia/oddawania podrecznikow,

beda zobowigzani do indywidualnego zgtoszenia si¢ do biblioteki szkolne;.

12. Uczniowie zobowigzani sg do dbatosci o podrecznik (obtozenie, nie pisanie wewnatrz),

poniewaz dany podrecznik bedzie stuzyt uczniom przez kolejne 2 lata.

Regulamin korzystania ze stanowiska komputerowego w Internetowym Centrum

Informacji Multimedialnej

1. Stanowiska komputerowe w bibliotece stuzg wylacznie do celow edukacyjnych:
wyszukiwania informacji w Internecie, poszukiwan materiatbw w multimedialnych
programach edukacyjnych, wykonywania wiasnych prac dla potrzeb naukowych.

2. Z Internetowego Centrum Informacji Multimedialnej mozna korzysta¢ podczas lekcji
Swietlicowych.

3. Uzytkownik komputera musi posiada¢ elementarng znajomos$¢ obstugi komputera



1 programu. Nauczyciel bibliotekarz nie ma obowigzku obstugiwania wypozyczonego przez
uzytkownika programu lub udzielania statej pomocy w tworzeniu dokumentow. Moze

udziela¢ pomocy, jezeli aktualnie dysponuje czasem.

4. Przy jednym komputerze moga znajdowac si¢ najwyzej dwie osoby pracujace w ciszy i
nie zaktocajace rytmu pracy biblioteki.

5. Korzysta¢ mozna tylko z zainstalowanych programow. Nie wolno instalowa¢ innych
program6w 1idokonywa¢ zmian w juz istniejagcym oprogramowaniu i ustawieniach
systemowych.

6. Programy multimedialne s3 udostgpniane tylko na miejscu, nie ma mozliwosci

wypozyczania ich do domu.

7. Zabrania si¢ zapisywania dokumentow na dysku twardym, $ciggania plikow muzycznych,
filmow, gier, itp.

8. Wyszukane informacje mozna zapisa¢ na dyskietce, ptycie CD, DVD lub drukowac.

9. Nie wolno wykorzystywa¢ komputerow do prowadzenia prywatnej korespondencji ( e-
mail, sms ).

10. Zabronione jest korzystanie z komputera w celach zarobkowych, wykonywanie
czynnosci naruszajacych prawa autorskie tworcow lub dystrybutoréw oprogramowania i
danych.

11. Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidtowosci w pracy komputera nalezy natychmiast
zglasza¢ nauczycielowi bibliotekarzowi.

12. Po zakonczeniu pracy uzytkownik pozostawia komputer z widokiem pulpitu, dosuwa
krzesto do stolika i powiadamia nauczyciela bibliotekarza o zakonczeniu pracy z
komputerem.

13. Wszelkie nieprawidlowosci w pracy komputera nalezy natychmiast zglaszac
bibliotekarzowi.

14. Nie wolno otwiera¢ stron internetowych zawierajacych tresci ogdlnie uznane za
gorszace 1 nieetyczne.

15. Dla komfortu pracy wszystkich uzytkownikéw w bibliotece nalezy zachowac cisze.
Plecaki nalezy zostawia¢ w wyznaczonym miejscu. Nie wolno wnosi¢ napojow ani
artykutow spozywczych.

16. W przypadku stwierdzenia naruszenia obowigzujacych zasad bibliotekarz ma prawo

do natychmiastowego przerwania pracy uzytkownika.

17. Niestosowanie si¢ do powyzszego regulaminu spowoduje zakaz korzystania ze



stanowisk komputerowych na okres wskazany przez nauczyciela bibliotekarza.



